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Paivitetty 28.5.2020 / TP

Museoiden asiakas- ja uutiskirjerekisterit

Rekisterinpitaja Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Rekisterin yhteyshenkilot Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen
Puh. 014 266 4348
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Tietosuojavastaavat Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen
Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Rekisterin nimi Museoiden asiakas- ja uutiskirjerekisterit

Henkilotietojen kasittelyn Jyvaskylan museopalveluiden museoiden (Jyvaskylan taidemuseo, Keski-

tarkoitus Suomen museo, Suomen kasityén museo) asiakas- ja uutiskirjeiden rekis-
terit sisdltavat museoiden asiakkaiden ja yhteisty6kumppaneiden henkilo-
tietoja. Henkil6tietoja kasitelldan kutsujen, uutiskirjeiden ja tiedotteiden
lahettamisen yhteydessd museon asiakkaille ja yhteistydkumppaneille
seka medialle.

Henkildtietojen kdsittelyn EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen
lainmukaisuus kasittelylle on henkilén suostumus, kahden keskiset sopimukset seka julki-
sen tehtavan hoitaminen. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on yhtey-
denpito asiakkaisiin, asiakassuhteen yllapito, museon viestinta ja markki-
nointi. Tietoja ei kdyteta automatisoituun paatoksentekoon tai profiloin-
tiin.
Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus EU2016/679, art. 6 kohta 1a
- Tietosuojalaki 1050/2018
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Sahkopostia kdyttava ohjelma sisaltdaa henkilon tai yhteistyokumppanin
sahkopostisoitteen ja nimen seka organisaation. Tiedon siitd mita kautta
toive saada postia on museolle tullut tai muuten syyn miksi nimi on listalla.
Asiakasrekisteri voi sisdltda osoitetiedot ja puhelinnumerot.

Tiedot saadaan henkililta itseltddn erilaisten asiakaskyselyiden tms.
kautta, he voivat olla tilanneet uutiskirjeen itse ja liittyneet asiakaslistalle
tai tiedot on saatu yhteistydokumppanilta vain tiettya nayttelya varten.

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin aineisto on digitaalisessa muodossa. Rekisterin aineistoa sailyte-
taan, kunnes henkil6 poistaa itsensa rekisterista, pyytaa poistoa rekiste-
ristad tai yhteistyo paattyy esim. kyseisen nayttelyn osalta.

Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.

Henkilotietoja saavat kasitelld vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
ylldpitohenkil6t, joiden nimenomaisiin tydtehtaviin tietojen kasittely kuu-
luu. Tietoja saa kasitella vain siind laajuudessa kuin tyotehtavat edellytta-
vat. Paasy tietoihin on rajattu tyoroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kdyt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, ettd tiedot ovat suojassa luvattomalta ja
yhteen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimer-
kinta.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetdan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkil6st6a koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.
Tietojarjestelmiin vaaditaan henkilokohtaiset kdyttajatunnukset.

Rekisterinhallintaan kaytettava MailerLite-ohjelma vaatii salasanan, joka
on vain rekisterissa mainittujen henkildjen tiedossa. Vain tiedottajalla on
padsy rekisteriin. MailerLite:n palvelimet sijaitsevat EU:n alueella ja ne
tayttavat tietoturvastandardi ISO 27001:n vaatimukset.

Rekistereiden aineisto on digitaalisessa muodossa. Rekisterin aineistoa sai-
lytetdan, kunnes henkild poistaa itsensa rekisterista, pyytda poistoa rekis-
terista tai yhteistyd paattyy esim. kyseisen nayttelyn osalta.

Rekisterin kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus.

Talloin rekisteroidylla on:
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Rekisteroidyn oikeus saada
tietoa henkilotietojen kasit-
telysta

Rekisteroidyn oikeus saada
paasy tietoihin

Muut rekisterdidyn oikeu-
det

Oikeus tehda valitus val-
vontaviranomaiselle

Rekisteroidyn informoimiseksi

- oikeus saada informaatiota henkilGtietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

- oikeus saada tiedot poistetuksi rekisterista peruuttamalla suostu-
muksensa

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilotietojen kasit-
telysta.

Rekisteroidylld on oikeus saada tietda, onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mita tietoja hanesta henkilorekisterissa on.

Henkilon tulee esittaa tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
sildityna. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskyldan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.

https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleistd tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800
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Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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Museoiden vapaaehtoistoimijoiden rekisterit

Rekisterinpitaja Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Rekisterin yhteyshenkil6t Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen
Puh. 014 266 4348
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Tietosuojavastaavat Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen
Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Rekisterin nimi Museoiden vapaaehtoistoimijoiden rekisterit
Henkilotietojen kasittelyn Museoiden vapaaehtoisten yhteystietorekisteri
tarkoitus

Rekisteria kdytetddan museon vapaaehtoisten: Museokumppanien, Murut-
asiakasraatilaisten ja Gasellien kontaktointiin vapaaehtoistoimintaan liit-
tyen.

Henkilotietojen kasittelyn EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen
lainmukaisuus kasittelylle on henkilén suostumus, kahden keskiset sopimukset seka julki-
sen tehtavan hoitaminen. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on yhtey-
denpito asiakkaisiin, asiakassuhteen yllapito, museon viestinta ja markki-
nointi. Tietoja ei kdyteta automatisoituun paatoksentekoon tai profiloin-
tiin.
Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus EU2016/679, art. 6 kohta 1a
- Tietosuojalaki 1050/2018
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JYVASKYLAN KAUPUNKI
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Rekisteri sisaltaa henkilon tai yhteistyokumppanin sdahkopostisoitteen ja
nimen, osoitteet, puhelinnumero, erityisruokavalio, ikd, ammatti ja kiin-
nostuksen kohteet seka tiedon siita milloin han on liittynyt museoiden va-
paaehtoistoimintaan.

Tiedot saadaan henkil6ilta itseltaan, kun he liittyvat museon vapaaehtoi-
siksi.

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin aineisto on digitaalisessa muodossa. Rekisterin aineistoa sailyte-
taan, kunnes henkil6 poistaa itsensa rekisterista, pyytaa poistoa rekiste-
ristad tai yhteistyo paattyy esim. kyseisen nadyttelyn osalta.

Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.

Henkilotietoja saavat kasitelld vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkil6t, joiden nimenomaisiin tyotehtaviin tietojen kasittely kuu-
luu. Tietoja saa kasitelld vain siind laajuudessa kuin tydtehtavat edellytta-
vat. Paasy tietoihin on rajattu tyoroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kdyt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, etta tiedot ovat suojassa luvattomalta ja
yhteen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimer-
kinta.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetdan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkil6st6a koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.
Tietojarjestelmiin vaaditaan henkilokohtaiset kdyttajatunnukset.

Rekisterinhallintaan kaytettava MailerLite-ohjelma vaatii salasanan, joka
on vain rekisterissa mainittujen henkildjen tiedossa. Vain tiedottajalla on
padsy rekisteriin. MailerLite:n palvelimet sijaitsevat EU:n alueella ja ne
tayttavat tietoturvastandardi ISO 27001:n vaatimukset.

Rekistereiden aineisto on digitaalisessa muodossa. Rekisterin aineistoa sai-
lytetdan, kunnes henkild poistaa itsensa rekisterista, pyytda poistoa rekis-
terista tai yhteistyd paattyy esim. kyseisen nadyttelyn osalta.

Rekisterin kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus. Tall6in rekiste-
roidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta

8
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- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

- oikeus saada tiedot poistetuksi rekisterista peruuttamalla suostu-
muksensa

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilotietojen kasit-
telysta.

Rekisteroidylld on oikeus saada tietda, onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mita tietoja hdanesta henkilorekisterissa on.

Henkilon tulee esittda tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
siléitynd. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdaan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.

https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI
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Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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Arkisto- ja tietopalvelujen asiakasrekister

Rekisterinpitaja

Rekisterin yhteyshenkilot

Tietosuojavastaavat

Rekisterin nimi

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn
lainmukaisuus

Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen

Puh. 014 266 4348
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen

Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Arkisto- ja tietopalvelujen asiakasrekisteri

Henkilotietoja kasitellaan Jyvaskylan museopalveluiden arkisto- ja tietopal-
velujen asiakaspalveluun seka alueellisen museotydn neuvontaan liittyvien
tehtdvien yhteydessa. Henkil6tietoja voidaan késitellad seuraavissa kaytto-
tarkoituksissa:

- aineistotilausten, kayttélupahakemusten ja laskutusten hoitami-
nen

- asiakaskontaktit esim. neuvontapyyntdihin ja palautteisiin vastaa-
minen

- muut asiakaspalvelun hoitamiseen liittyvat toimenpiteet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen
kasittelylle on henkilon suostumus, asiakkuuteen liittyvat kahden keskiset
sopimukset seka julkisen tehtavan hoitaminen. Henkiltietojen kasittelyn
tarkoitus on yhteydenpito asiakkaisiin, asiakassuhteen yllapito.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin
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Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus EU2016/679, art. 6 kohta 1a

- Tietosuojalaki 1050/2018

- Arkistolaki 1994/831, 7 §

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta, 13 §, 18 §, 27- 28 §

Rekisterin tietosisalto Henkilon etu- ja sukunimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero, sahko-
postiosoite. Tiedot henkilolle mydnnetyista kaytto- ja kuvausluvista

Saannonmukaiset tietolah-  Tiedot saadaan henkil6lta itseltdan tietopalvelun ja asiakassuhteen kautta.
teet

Tietojen saannonmukaiset  Laskutustiedot valitetddn Jyvaskylan kaupungin laskutuksesta vastaavalle

luovutukset ja tietojen Monetra Keski-Suomelle.

siirto EU:n tai ETA:n ulko- Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

puolelle

Rekisteritietojen sailytys- Rekisterin aineistoa sdilytetddn, kunnes henkil6 poistaa itsensa rekiste-
aika ja sen perusteet ristd, pyytda poistoa rekisterista tai asiakkuussuhde paattyy.

Rekisterin suojauksen peri-  Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan. Rekis-
aatteet tereiden aineisto on manuaalisessa ja digitaalisessa muodossa.

HenkilGtietoja saavat késitelld vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkil6t, joiden nimenomaisiin tyotehtaviin tietojen kasittely kuu-
luu. Tietoja saa kasitella vain siind laajuudessa kuin tyétehtavat edellytta-
vat. Paasy tietoihin on rajattu tyoroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kdyt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, ettd tiedot ovat suojassa luvattomalta ja
yhteen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimer-
kintd. Manuaalisia henkil6tietoja sailytetaan lukitussa tilassa museopalve-
luiden arkistoissa.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetaan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkil6stda koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.
Tietojarjestelmiin vaaditaan henkilokohtaiset kayttdjatunnukset

Rekisteroidyn oikeudet Rekisterin kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus. Tall6in rekiste-
roidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta
- oikeus saada paasy omiin tietoihin
- oikeus oikaista tietoja
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- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

- oikeus saada tiedot poistetuksi rekisterista peruuttamalla suostu-
muksensa

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Rekisteroidyn oikeus saada  Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkil6tietojen kasit-
tietoa henkilotietojen kasit-  telysta.
telysta

Rekisteroidyn oikeus saada  Rekisterdidylla on oikeus saada tietda, onko hdnen tietojaan tallennettu
paasy tietoihin henkilorekisteriin ja mita tietoja hanesta henkilorekisterissa on.

Henkilon tulee esittda tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
siléitynd. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdaan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltdaytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi. Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuo-
dessa.

Muut rekisterdidyn oikeu-  https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-

det kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Oikeus tehda valitus val- Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-

vontaviranomaiselle roity katsoo, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800 00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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Muistitiedon keruu ja nykydokumentointi

Rekisterinpitaja

Rekisterin yhteyshenkilot

Tietosuojavastaavat

Rekisterin nimi

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn
lainmukaisuus

Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen
Puh. 014 266 4348

etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen

Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Muistitiedon keruu ja nykydokumentointi

Kerata kulttuuriperintéaineistoa informanteilta keruiden ja nykyajan doku-
mentointiprojektien avulla. Henkil6tietoja kerataan ja kasitellaan nyky-
dokumentointihankkeisiin liittyvien tehtdvien kuten haastattelujen, ha-
vainnointien ja valokuvaamisen yhteydessa seka verkkokeruiden osana.
HenkilGilld on oikeus esiintyd myos nimettomana.

Kasittely perustuu museoiden lakisaateisiin tehtaviin kulttuuriperinto ja
tutkimusaineistojen tallentamisessa, yleiseen arkistointitarkoitukseen seka
dokumentointeihin ja keruisiin osallistumisen osalta rekisteréidyn suostu-
mukseen.

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

- Museolaki (314/2019), jonka mukaan museotoiminnan tarkoituk-
senaon
1) kulttuuri- ja luonnonperinndn seka taiteen tallentaminen
ja sailyttaminen;
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Rekisterin tietosisalto

Saannonmukaiset tietolah-
teet

Tietojen sdanndnmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle

Rekisteritietojen sailytys-
aika ja sen perusteet

Rekisterin suojauksen peri-
aatteet
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2) aineistoja ja muita sisaltdja koskevan tutkimuksen edista-
minen ja hyddyntaminen;
3) aineistojen ja tiedon saatavuuden, saavutettavuuden ja
kayton edistaminen;
4) kulttuuri- ja luonnonperinndn seka taiteen esittdminen ja
elamysten tarjoaminen;
5) yleis6ty6, vuorovaikutus sekd opetuksen ja kasvatuksen
edistdminen
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus EU2016/679, art. 6 kohta 1a ja 1le
- Tietosuojalaki 1050/2018

Muistitietokerdysten aineistoa, jotka on keratty museon verkkosivujen ja
haastattelujen kautta. Tiedoissa voi olla henkilon nimi, ammatti, syntyma-
vuosi, osoite, puhelinnumero ja sahkopostitietoja seka henkilon verkon
kautta museolle toimittamia muistoja eri kyselyjen aiheesta. Rekisterissa
on tieto siitd, voiko muistitietoja julkistaa omalla nimelld, nimimerkilla tai
nimettdmana vai tallennetaanko muistitiedot vain museon arkistoon.

Nykyajan dokumentoinneissa syntynytta aineistoa, jotka on keratty mu-
seon tallennustoiminnan, haastattelujen, havainnointien, valokuvauksen ja
videointien kautta. Tiedoissa voi olla henkildon nimi, ammatti, syntyma-
vuosi, osoite, puhelinnumero ja sahkdpostitietoja seka henkilon muita mu-
seolle antamia tietoja dokumentoinnin aiheesta. Rekisterissa on tieto siit3,
voiko tietoa kdyttaa ja julkistaa omalla nimelld, nimimerkilla tai nimetto-
mand, kun aineisto tallennetaan osaksi museon kokoelmarekistereita.

Tietoja ei paiviteta, mutta tiedot lisdantyvat ja koostuvat henkildiden itse
verkon, muistelutapahtumissa ja dokumentoinnin kautta antamista hen-
kil6- ja muistitiedoista.

Muistitiedon keruissa ja nykyajan dokumentoinneissa syntyneisiin rekiste-
reihin sisaltyvia henkilotietoja voidaan tallentaa osin tai kokonaan osaksi
museoiden kokoelmarekistereita osaksi aineistojen metatietoja.

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Keruissa ja dokumentoinneissa syntyneitd sopimuksia sdilytetdan pysyvasti
osana museoiden kokoelmarekistereiden sopimustietoja.

Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.

Rekistereiden aineisto on manuaalisessa ja digitaalisessa muodossa.
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Henkilotietoja saavat kasitelld vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkil6t, joiden nimenomaisiin tydtehtaviin tietojen kasittely kuu-
luu. Tietoja saa kasitella vain siind laajuudessa kuin tyotehtavat edellytta-
vat. Paasy tietoihin on rajattu tyéroolin mukaisilla henkilékohtaisilla kayt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, etta tiedot ovat suojassa luvattomalta ja
yvhteen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimer-
kintd. Manuaalisia henkilotietoja sdilytetdan lukitussa tilassa museopalve-
luiden arkistoissa.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetdan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkil6stda koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.
Tietojarjestelmiin vaaditaan henkilokohtaiset kayttdjatunnukset

Rekisterin kasittelyperusteena on rekisteréidyn suostumus.
Talloin rekisterdidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

- oikeus saada tiedot poistetuksi rekisteristd peruuttamalla suostu-
muksensa

Tietosuoja-asetuksen 17 artiklan 3 kohdan mukaan oikeutta tietojen pois-
tamiseen eli oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta, kun henkilotietoja ka-
sitellddn yleisen edun mukaisissa arkistointitarkoituksissa. Kansallisen tie-
tosuojalain 32 § puolestaan sallii poikkeamisen asetuksen 15, 16 ja 18-21
artiklassa tarkoitetuista rekisterdidyn oikeuksista arkistointitarkoituksissa.

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilotietojen kasit-
telysta.

Rekisteroidylla on oikeus saada tietda, onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mita tietoja hanesta henkilérekisterissa on.
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Henkilon tulee esittda tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
siléitynd. Pyyntdja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.

https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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Keski-Suomen museon kulttuuriymparistotoiminnan viranomais-
tyon ja rakennustutkimusaineistojen henkilorekisterit

Rekisterinpitdja Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Rekisterin yhteyshenkil6t Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen

Puh. 014 266 4348
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Tietosuojavastaavat Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen

Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Rekisterin nimi Keski-Suomen museon kulttuuriymparistétoiminnan viranomaistyon ja ra-
kennustutkimusaineistojen henkilorekisterit

Henkilotietojen kasittelyn Keski-Suomen museon kulttuuriympdristétoiminnan (rakennustutkimus,
tarkoitus arkeologia) viranomaistoiminnan ja rakennustutkimuksen kulttuuriperint6-
ja tutkimusaineistoihin tallennetaan henkiltietoja osana museon aluevas-
tuutehtaviin, kulttuuriympariston viranomaistoimintaan ja muihin lakisaa-
teisiin tehtaviin liittyvia inventointi-, tutkimus ja viranomaistydn lausunto-
jen tausta- ja valmisteluaineistoja. Henkilotietoja sisaltyy aineistoihin ma-
nuaalisessa muodossa ja sahkoisina tietokantoina:

- Rakennetun ympariston tutkimusluettelot (inventoinnit)
- Kulttuuriympériston viranomaistietokanta (KIOSKI-Kemuri)

Rakennetun ympariston tutkimusluetteloihin sisdltyy kohteiden kayttajiin,
omistajiin, suunnittelijoihin ja valmistajiin seka kuvattuihin henkildihin liit-
tyvaa henkilotietoa seka sukututkimustietoa.

Keski-Suomen museon kulttuuriympariston viranomaistoiminnan tiedon-
hallintaa ja tutkimustoimintaa varten on KIOSKI-viranomaistietokanta,
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jossa on tietoa valokuvista, esineista ja erilaista kulttuuriymparistoon liitty-
vaa tietoa. Rekisteriin kerataan rekisterinpitdjan tehtdvien hoidon kannalta
olennaista tietoa. Henkil6tietoja tallennetaan tietokantaan museaalisen
kontekstin lisdksi yhteydenpitoa, lisdtietojen pyytamista, tiedon valitta-
mistd ja kohteiden yksildimista varten. KIOSKI-tietokannan rakennustietoja
julkaistaan verkkoselailuun Suomen ymparistokeskuksen Liiteri- ja SYKE-
palveluiden kautta osana rakennetun ympariston paikkatietoaineistoja
seka Keski-Suomen museon Kemuri-verkkosovelluksen kautta.

Henkilotietojen kasittelyn
lainmukaisuus

Rekisterinpitdjina toimivien museoiden oikeus kulttuuriperint6- ja tutki-
musaineistoihin liittyvien henkil6tietojen kerdadamiseen, kasittelyyn ja sai-
lyttdmiseen perustuu museoiden lakisdateisiin tehtaviin seka yleisen tieto-
suoja-asetuksen(GDPR) EU2016/679 6 artiklan 1 kohdan e alakohdan mu-
kaiseen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseen, josta sddadetaan
tarkemmin kansallisessa tietosuojalaissa, seka tietosuojalain 4 § 4 kohdan
mukaisten tutkimus- ja kulttuuriperintdaineistojen kasittelyn osalta yleisen
edun mukaiseen ja rekisterdidyn oikeuksien mukaiseen arkistointitarkoi-
tukseen.

Museoiden lakisaateistd toimintaa ohjaa museolaki (314/2019), jonka mu-
kaan museotoiminnan tarkoituksena on

- kulttuuri- ja luonnonperinnén seka taiteen tallentaminen ja sailyt-
taminen;

- aineistoja ja muita sisaltdja koskevan tutkimuksen edistaminen ja
hyodyntaminen;

- aineistojen ja tiedon saatavuuden, saavutettavuuden ja kdyton
edistdminen;

- kulttuuri- ja luonnonperinnén seka taiteen esittdaminen ja elamys-
ten tarjoaminen;

- yleisotyo, vuorovaikutus seka opetuksen ja kasvatuksen edistami-
nen.

Vuoden 2020 alusta Idhtien Jyvaskylan taidemuseosta ja Keski-Suomen
museosta muodostuu Keski-Suomen maakunnan alueellinen vastuumu-
seo. Alueellisen vastuumuseon tehtidviana (museolaki 314/2019 7§) toimi-
alueellaan on

- toimia kulttuuriperinndn asiantuntijana seka kehittaa ja edistaa
museotoimintaa, toimialansa yhteistyota seka kulttuuriperinnon
tallentamista ja digitaalista saatavuutta;

- toimia kulttuuriympariston, erityisesti rakennetun ympariston ja
arkeologisen kulttuuriperinndn asiantuntijana, joka antaa lausun-
toja, osallistuu asiantuntijana viranomaisneuvotteluihin ja antaa
neuvontaa, seka kehittda ja edistaa kulttuuriympariston vaali-
mista, toimialansa yhteistyota seka kulttuuriymparistotiedon digi-
taalista tallentamista ja saatavuutta;
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- toimia taiteen ja visuaalisen kulttuuriperinnén asiantuntijana seka
kehittaa ja edistaa toimialansa yhteistyota seka taiteen ja visuaali-
sen kulttuuriperinndn tallentamista ja digitaalista saatavuutta.

Jyvaskylan kaupungin yllapitamien museoiden perustehtava on sivistyksel-
linen. Ne kartuttavat yhteista kulttuurista ja sosiaalista padomaa tallenta-
malla, tutkimalla, dokumentoimalla seka pitamalla esilla keskisuomalaista
ja suomalaista kulttuuriperint6a, jarjestamalla vaihtuvia nayttelyita, ope-
tus- ja opastustilaisuuksia ja tapahtumia seka tarjoamalla muita museokas-
vatuksellisia palveluja ja osallistumismahdollisuuksia eri ika- ja kohderyh-
mille my06s yhteistyssa eri toimijoiden kanssa.

Rekisterinpitdjan toiminta perustuu lisdksi seuraaviin lakeihin ja asetuksiin:

- Laki Museovirastosta (2004/282),

- Valtioneuvoston asetus Museovirastosta (2004/407),

- Muinaismuistolaki (1963/295),

- Maankaytto — ja rakennuslaki (1999/132/98).

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus EU2016/679, art. 6 kohta 1a
- Tietosuojalaki 1050/2018

Rekisterin tietosisaltod Kulttuuriymparistétoiminnan viranomaistyon ja rakennustutkimusaineisto-
jen rekistereihin tallennetaan seuraavia rekisteroityja koskevia henkilotie-
toja:

kiinteistorekisteritunnus, kiinteiston ja rakennuksen osoite, kiinteiston ja
siind sijaitsevien rakennusten yleisluontoinen kuvaus ja historia, kiinteiston
ja siina sijaitsevien rakennusten aiempien omistajien nimet, kiinteiston ja
siind sijaitsevien muinaisjaannésten kuvaus, tutkimukseen suullisia tai kir-
jallisia tietoja antaneen henkilon nimi ja yhteystiedot, muinaisjaanndosil-
moituksen tehneen henkilén nimi ja yhteystiedot, kaupunginmuseon vas-
tuuhenkilén nimi ja yhteystiedot, Museovirastolta tai Uudenmaan ELY -
keskukselta rakennusavustuksia saaneiden henkildiden nimi ja yhteystie-
dot seka niihin liittyvien neuvontakdynteihin osallistuneiden henkiléiden
nimet ja viranomaistyon tai tutkimuksen yhteydessa tehdyn tarkastus-,
katselmus- ja neuvontakaynnin osallistujien nimet ja yhteystiedot, kiinteis-
toihin ja rakennuksiin liittyvia piirroksia, valokuvia ja karttoja

Saannonmukaiset tietolah- | Tietoja kertyy Keski-Suomen museon oman viranomaistoiminnan ja tutki-
teet mustyon tuloksena, asiakirjoista, arkistoista ja aineistojen lahjoittajilta. Li-
saksi tietoja saadaan Jyvaskylan kaupungin muilta viranomaisilta ja kau-
pungin omista sahkaoisista jarjestelmista seka valtion viranomaisilta etta
yksityisilta konsulteilta.
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Tietojen sdannénmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle

KIOSKI-jarjestelman tietoja luovutetaan sddannénmukaisesti Suomen ympa-
ristokeskuksen Liiteri- ja SYKE-palveluihin rakennustietojen osalta.

Rekistereiden sisdltamia henkiltietoja voidaan luovuttaa yksiléidyn pyyn-
non perusteella myos tutkijoille, asiakkaille ja asianosaisille museoiden tie-
topalvelun kautta. Kulttuuriympariston viranomaistoiminnan rekisteritie-
toja luovutetaan muille viranomaisille, padasiassa kaupungin teknisen ja
ymparistotoimen viranomaisille

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisteritietojen sailytys-
aika ja sen perusteet

Kulttuuriymparistétoiminnan viranomaistoiminnan ja rakennustutkimuk-
sen kulttuuriperinto ja tutkimusaineistojen rekistereiden tietoja sailyte-
taan pysyvasti museoiden toiminnan perusteena olevan lainsaadannon ja
kasittelyperusteen mukaisesti yleisen edun mukaisen tai yleishyddyllisen
arkistointitarkoituksen nojalla.

Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.
Rekistereiden aineisto on manuaalisessa ja digitaalisessa muodossa.

Henkilotietoja saavat kasitelld vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkil6t, joiden nimenomaisiin tyotehtaviin tietojen kasittely kuu-
luu. Tietoja saa kasitella vain siind laajuudessa kuin tyotehtavat edellytta-
vat. Paasy tietoihin on rajattu tyoroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kdyt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, ettd tiedot ovat suojassa luvattomalta ja
yhteen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimer-
kintd. Manuaalisia henkil6tietoja sailytetdan lukitussa tilassa Keski-Suomen
museon arkisto- ja toimistotiloissa.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetdan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkil6stda koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.

Tietojarjestelmiin vaaditaan henkil6kohtaiset kayttajatunnukset.

Selaajaoikeuksia mydnnetdan yksildidyn pyynnon perusteella muille viran-
omaisille sekda museoiden tietopalvelun asiakkaille ja tutkijoille. Kayttaja-
ja selaajaoikeudet myontad museon paakayttaja.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterin kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus.
Talloin rekisterdidylla on:
- oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta
- oikeus saada paasy omiin tietoihin
- oikeus oikaista tietoja
- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya
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- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

- oikeus saada tiedot poistetuksi rekisterista peruuttamalla suostu-
muksensa

Tietosuoja-asetuksen 17 artiklan 3 kohdan mukaan oikeutta tietojen pois-
tamiseen eli oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta, kun henkilotietoja ka-
sitelldan yleisen edun mukaisissa arkistointitarkoituksissa. Kansallisen tie-
tosuojalain 32 § puolestaan sallii poikkeamisen asetuksen 15, 16 ja 18-21
artiklassa tarkoitetuista rekisterdidyn oikeuksista arkistointitarkoituksissa.

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Rekisterdidyn oikeus saada
tietoa henkilotietojen kasit-
telysta

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilotietojen kasit-
telysta.

Rekisteroidyn oikeus saada
paasy tietoihin

Rekisteroidylld on oikeus saada tietda, onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mita tietoja hanesta henkilorekisterissa on.

Henkilon tulee esittaa tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
sildityna. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdaan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.

Muut rekisterdidyn oikeu-
det

https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Oikeus tehda valitus val-
vontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleistd tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.
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https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon
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Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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Museoiden kokoelmarekisterit

Rekisterinpitaja

Rekisterin yhteyshenkilot

Tietosuojavastaavat

Rekisterin nimi

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen

Puh. 014 266 4348
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen

Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Museoiden kokoelmarekisterit

Jyvaskylan museopalveluiden museoiden kokoelmarekistereihin tallenne-
taan kulttuuriperint6- ja tutkimusaineistojen kuvailu- ja sisaltotietojen
osana henkil6tietoja. Kokoelmarekisterit sisaltdvat museoiden aluevastuu-
tehtaviin, tallennusvastuisiin ja lakisaateisiin tehtaviin perustuvaa tietoa
esineista, taideteoksista, valokuvista, arkistokokoelmista, piirroskokoel-
mista seka kirjasto-, tutkimus- ja erityiskokoelmista manuaalisessa muo-
dossa etta sahkoisina tietokantoina:

- Diaariot ja kokoelmaluettelot
- Kokoelmanhallintajarjestelma (SIMO)

Manuaalisiin diaariokirjoihin ja kokoelmaluetteloihin ja kokoelmien liiteai-
neistoihin sisaltyy aineistojen ja kohteiden lahjoittajiin, luovuttajiin, kayt-
tajiin, omistajiin, valmistajiin ja kuvattuihin henkil6ihin liittyvaa henkilotie-
toa sekad sukututkimustietoa.

Jyvaskylan museopalveluiden museot Jyvaskylan taidemuseo, Keski-Suo-
men museo ja Suomen kasitydn museo kayttavat yhteista SIMO-kokoel-
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manhallintajarjestelmaa digitaalisten kulttuuriperinté- ja tutkimusaineis-
toihinsa liittyvien tietojen hallinnassa. Kokoelmanhallintajarjestelmalla hal-
litaan ja yllapidetdadan museoiden kokoelmiin kuuluvien aineistojen kuvailu-
tietoja, aineistojen metatietoja seka keskeisia kokoelmatydn prosesseja.
Kokoelmanhallintajarjestelméassa henkildtietoja on toimijarekisterissa ja ai-
neistojen kuvailutiedoissa sekd metatiedoissa ja kirjautuneiden kayttajien
tiedoissa. Aineistojen julkisuutta voidaan rajata kokoelmanhallintajarjes-
telmdssa kaytto- ja ndyttorajoituksilla.

Rekisterinpitdjina toimivien museoiden oikeus kulttuuriperint6- ja tutki-
musaineistoihin liittyvien henkil6tietojen keradamiseen, kasittelyyn ja sai-
lyttamiseen perustuu museoiden lakisaateisiin tehtaviin seka yleisen tieto-
suoja-asetuksen(GDPR) EU2016/679 6 artiklan 1 kohdan e alakohdan mu-
kaiseen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseen, josta sddadetaan
tarkemmin kansallisessa tietosuojalaissa, seka tietosuojalain 4 § 4 kohdan
mukaisten tutkimus- ja kulttuuriperintdaineistojen kasittelyn osalta yleisen
edun mukaiseen ja rekisterdidyn oikeuksien mukaiseen arkistointitarkoi-
tukseen.

Museoiden lakisaateistd toimintaa ohjaa museolaki (314/2019), jonka mu-
kaan museotoiminnan tarkoituksena on

1) kulttuuri- ja luonnonperinndn seka taiteen tallentaminen ja sailyt-
taminen;

2) aineistoja ja muita sisalt6ja koskevan tutkimuksen edistdminen ja
hyodyntaminen;

3) aineistojen ja tiedon saatavuuden, saavutettavuuden ja kayton
edistdminen;

4) kulttuuri- ja luonnonperinnén seka taiteen esittdminen ja elamys-
ten tarjoaminen;

5) yleis6tyd, vuorovaikutus seka opetuksen ja kasvatuksen edistami-
nen.

Vuoden 2020 alusta ldhtien Jyvaskyldan taidemuseosta ja Keski-Suomen
museosta muodostuu Keski-Suomen maakunnan alueellinen vastuumu-
seo. Alueellisen vastuumuseon tehtidvana (museolaki 314/2019 7§) toimi-
alueellaan on

1) toimia kulttuuriperinnén asiantuntijana seké kehittaa ja edistaa
museotoimintaa, toimialansa yhteistyota seka kulttuuriperinnon
tallentamista ja digitaalista saatavuutta;

2) toimia kulttuuriympariston, erityisesti rakennetun ympariston ja
arkeologisen kulttuuriperinndn asiantuntijana, joka antaa lausun-
toja, osallistuu asiantuntijana viranomaisneuvotteluihin ja antaa
neuvontaa, seka kehittaa ja edistaa kulttuuriymparistén vaali-
mista, toimialansa yhteistyota seka kulttuuriymparistotiedon digi-
taalista tallentamista ja saatavuutta;
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3) toimia taiteen ja visuaalisen kulttuuriperinndn asiantuntijana seka
kehittaa ja edistaa toimialansa yhteistyota seka taiteen ja visuaali-
sen kulttuuriperinndn tallentamista ja digitaalista saatavuutta.

Suomen kasitydn museo toimii vuoden 2020 alusta ldahtien valtakunnalli-
sena kasitydalan vastuumuseona. Valtakunnallisen vastuumuseon tehta-
vana (museolaki 314/2019 9 §) on

1) toteuttaa valtakunnallista museotoimintaa erikoisalallaan;

2) kehittda ja edistda kulttuuriperintoty6ta ja museoiden yhteistyota
erikoisalallaan;

3) toimia erikoisalansa kulttuuriperinnén valtakunnallisena asiantun-
tijana;

4) yllapitaa ja edistaa erikoisalansa kansainvalisia yhteyksia;

5) edistaa erikoisalansa kulttuuriperinnon tallentamista ja digitaalista
saatavuutta.

Jyvaskylan kaupungin yllapitdmien museoiden perustehtadva on sivistyksel-
linen. Ne kartuttavat yhteista kulttuurista ja sosiaalista padomaa tallenta-
malla, tutkimalla, dokumentoimalla seka pitamalla esilla keskisuomalaista
ja suomalaista kulttuuriperint6a, jarjestamalla vaihtuvia nayttelyita, ope-
tus- ja opastustilaisuuksia ja tapahtumia seka tarjoamalla muita museokas-
vatuksellisia palveluja ja osallistumismahdollisuuksia eri ika- ja kohderyh-
mille my6s yhteistydssa eri toimijoiden kanssa.

Rekisterinpitdjan toiminta perustuu lisdksi seuraaviin lakeihin ja asetuksiin:

- Laki Museovirastosta (2004/282),
- Valtioneuvoston asetus Museovirastosta (2004/407),
- Muinaismuistolaki (1963/295),

Rekisterin tietosisalto Kokoelmanhallintajarjestelman sisaltamat henkilétiedot muodostavat hen-
kilorekisterin, jossa henkilon roolina on esim. luovuttaja, kerdaja, oikeu-
denomistaja, omistaja, kayttdja, suunnittelija, valmistaja, muu tekija, tieto-
jen kirjaaja tai muu objektiin liittyva rooli.

Kokoelmanhallintajarjestelmé&an tallennettavia henkiltietoja ovat:

sukunimi, etunimi, muut nimet, nimien kadyttéaika, ammatti tai asema,
syntymaaika, kuolinaika, syntymapaikka, sukupuoli, kansalaisuus, siviili-
saaty tai entinen siviilisaaty, henkildiden valiset suhteet, osoite, muut yh-
teystiedot (puhelin, sdhkoposti, verkkosivut), koulukunta, elamakerralliset
tiedot

Saannonmukaiset tietolah-  Tietoja kertyy museopalvelujen oman tallennustoiminnan ja tutkimustyon
teet tuloksena, asiakirjoista, arkistoista ja aineistojen lahjoittajilta. Lisaksi tie-
toja saadaan Jyvaskylan kaupungin muilta viranomaisilta ja kaupungin
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omista sahkoisista jarjestelmista seka valtion viranomaisilta etta yksityi-
silta konsulteilta.

Tietojen saannénmukaiset  Tietoja luovutetaan sddanndnmukaisesti kansalliseen Finna-palveluun jul-

luovutukset ja tietojen kiseksi maariteltyjen metatietojen osalta. Tietojen haravointi Finnan indek-
siirto EU:n tai ETA:n ulko- siin tapahtuu OAI-PMH-rajapinnan kautta kerran viikossa.
puolelle

Rekistereiden sisadltamia henkiltietoja voidaan luovuttaa yksiléidyn pyyn-
non perusteella myos tutkijoille, asiakkaille ja asianosaisille museoiden tie-
topalvelun kautta.

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisteritietojen sailytys- Museoiden kokoelmarekistereihin sisaltyvaa kulttuuriperinto- ja tutkimus-

aika ja sen perusteet tietoa sdilytetdadn pysyvasti museoiden toiminnan perusteena olevan lain-
saadannon ja kasittelyperusteen mukaisesti yleisen edun mukaisen tai
yleishyodyllisen arkistointitarkoituksen nojalla.

Rekisterin suojauksen peri-  Rekisterin tietoja saa kayttda vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.

aatteet . . L . c g .
Rekistereiden aineisto on manuaalisessa ja digitaalisessa muodossa.

Henkilotietoja saavat kasitelld vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkil6t, joiden nimenomaisiin tydtehtaviin tietojen kasittely kuu-
luu. Tietoja saa kasitelld vain siind laajuudessa kuin tydtehtavat edellytta-
vat. Paasy tietoihin on rajattu tyoroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kayt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, ettd tiedot ovat suojassa luvattomalta ja
yhteen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimer-
kintd. Manuaalisia henkil6tietoja sdilytetaan lukitussa tilassa museopalve-
luiden arkistoissa.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetdan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkil6st6a koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.
Tietojarjestelmiin vaaditaan henkilokohtaiset kayttdjatunnukset.

Selaajaoikeuksia mydnnetdan yksildidyn pyynnon perusteella muille viran-
omaisille sekda museoiden tietopalvelun asiakkaille ja tutkijoille. Kayttaja-
ja selaajaoikeudet myontad museon paakayttaja.

Rekisteroidyn oikeudet Rekisterin kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus.
Talloin rekisterdidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta
- oikeus saada padsy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya
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- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

- oikeus saada tiedot poistetuksi rekisterista peruuttamalla suostu-
muksensa

Tietosuoja-asetuksen 17 artiklan 3 kohdan mukaan oikeutta tietojen pois-
tamiseen eli oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta, kun henkilotietoja ka-
sitelldan yleisen edun mukaisissa arkistointitarkoituksissa. Kansallisen tie-
tosuojalain 32 § puolestaan sallii poikkeamisen asetuksen 15, 16 ja 18-21
artiklassa tarkoitetuista rekisterdidyn oikeuksista arkistointitarkoituksissa.

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilotietojen kasit-
telysta.

Rekisteroidylld on oikeus saada tietda, onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mita tietoja hanesta henkilorekisterissa on.

Henkilon tulee esittda tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
siloityna. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.

https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.
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Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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Paivitetty 28.5.2020 / TP

Jyvaskylan kaupungin museopalveluiden toimipisteiden tallen-
tava kameravalvonta

Rekisterinpitdja

Rekisterin yhteyshenkil 6t

Tietosuojavastaavat

Rekisterin nimi

Jyvaskylan kaupunki, kulttuuri- ja liikuntalautakunta

Museotoimenjohtaja
Heli-Maija Voutilainen

Puh. 014 266 4348
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Intendentti

Leena Lokka

Puh. 014 266 4395
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Museonjohtaja

Taina Rantala

Puh. 014 266 1807
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Sivistyspalvelujen tietosuojavastaava
Timo Piiparinen

Puh. 014 266 4936
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193, 40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvdskyldan kaupungin museopalveluiden toimipisteiden tallentava kamera-
valvonta

Kiinteistot:

- Jyvaskylan taidemuseo, Kauppakatu 23, 40100 Jyvaskyla

- Keski-Suomen museo, Alvar Aallon katu 7, 40600 Jyvaskyla

- Suomen kasitydn museo, Kauppakatu 25, 40100 Jyvaskyla

- Museoiden kokoelmakeskus, Salmirannantie 3, 40520 Jyvaskyla
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Rekisterin tietosisaltod

Saannonmukaiset tietolah-
teet

Tietojen saanndénmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle
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Henkilotiedoista muodostuu rekisteri. Rekisteritietoja kaytetaan lakisaa-
teisten tehtdvien hoitamiseen, joka on:

- asiakasturvallisuuden varmistaminen.

Lisaksi rekisteritietoja kaytetaan seuraaviin rekisterinpitdjan oikeutettuun
etuun perustuviin tehtaviin:

- henkiloston turvallisuuden varmistaminen
- omaisuuden suojelu
- rikosten ehkaisy ja tutkinta

Henkilotietojen kasittely perustuu lakisdateiseen tehtdvaan ja oikeutet-
tuun etuun

Ohjaava lainsdadanto:

- Yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) EU2016/679, art. 6 kohta 1, ala-
kohdat CjaF

- Kuluttajaturvallisuuslaki 920/2011

- Laki yksityisyydensuojasta tyoelaméassa 759/2004

- Tyoturvallisuuslaki

- Valvontakameran kuvatallenne
- Tallennusaika
- Tallennuspaikka

Jyvaskylan kaupungin museopalveluiden eri toimipisteissa oleva tallentava
kameravalvontajarjestelma.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tietoa pyy-
tavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rikosepdilyta-
pauksissa tietoja voidaan luovuttaa poliisille rikosten selvittamiseksi.

Rekisterista ei ole yhteytta muihin rekisteihin.

Tietoja ei siirreta tai luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja saa kdyttaa vain lakisaa-
teisen tehtdvan ja oikeutettuun etuun perustuvan tehtavan hoitamiseen.

Rekisterin aineisto on digitaalisessa muodossa. Rekisterin tietoja sailyte-
tddn vahintaan 14 vuorokautta mutta enintdan 30 vuorokautta. Tiedot tu-
houtuvat sailytysajan jalkeen siten, ettd uutta tietoa (videokuvaa) tallen-
tuu vanhan tiedon paalle.
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Henkilotietoja saavat kasitella vain tyontekijat viranhaltijat tai tekniset yl-
lapitohenkildt, joiden nimenomaisiin tyotehtaviin tietojen kasittely kuuluu.
Paasy tietoihin on rajattu tyéroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kdyttooi-
keuksilla, milla varmistetaan, etta tiedot ovat suojassa luvattomalta ja yh-
teen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimerkinta.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilta edellytetdaan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkilostoa koulutetaan saan-
nollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisdista valvontaa.

Ajantasaista kuvaa ja tallenteita kdytetddan museoassistenttien ja museon-
valvojien toimesta asiakasturvallisuuden varmistamiseen. Lisaksi museo-
mestari, vahtimestari, intendentti (toiminnallinen esimies), museonjohtaja
ja museotoimenjohtaja voivat tarkastella tallenteita erilaisten asiakas-,
kiinteistd- ja henkilostoturvallisuuteen tai omaisuuden suojaamiseen liitty-
vien poikkeustilanteiden perusteella.

Kameravalvonnan yllapitaminen perustuu lakiin. Talldin rekisteroidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkilGtietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitus-
velvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi il-
man lainmukaista perustetta

Lisdksi kameravalvontaa suoritetaan rekisterdidyn tai rekisterinpitajan oi-
keutettuun etuun perustuen, jolloin rekisterdidyllad on edelld mainittujen
oikeuksien lisdksi oikeus:

- vastustaa tietojen kasittelya

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista: https://www.jyvaskyla.fi/ota-yh-
teytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiakkaan-oikeudet-rekisteritietoihin-

ja-tietopyynnon

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilotietojen kasit-
telysta.

Rekisterdidylla on oikeus saada tietdd, onko hdnen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mita tietoja hdanesta henkildrekisterissa on.

Henkilon tulee esittda tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yk-
siléityna. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla Jy-
vaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla:
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https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.

Muut rekisterdidyn oikeu-  https://www.jyvaskyla.fi/ota-yhteytta/tietoa-sivustosta/tietosuoja/asiak-
det kaan-oikeudet-rekisteritietoihin-ja-tietopyynnon

Oikeus tehda valitus val- Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-

vontaviranomaiselle roity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja
asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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