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llmoittautumis-, kysely- ja yhteydenottolomakkeet

1. Jyvaskylan kaupunki, Kaupunginhallitus

2. Rekisterin yhteyshenkild

Titteli: Hankintapaallikk®
Nimi: Annika Temonen
Puhelinnumero: 014 266 8787

Sahkdpostiosoite: tietosuoja@jyvaskyla.fi

3. Tietosuojavastaava

Jyvaskylan kaupungin tietosuojavastaava
Nimi: Liina Kuusela

PL 193

40101 JYVASKYLA

p. 014 266 2487

Sahkdposti: tietosuoja@jyvaskyla.fi

4. Rekisterin nimi

o kilpailuttamispalveluiden ilmoittautumiset, kyselyt ja reklamaatiot (Forms, Webropol)
e palvelualoitelomake

e yritysesittelylomake
9. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja lakiperusta

Henkildtiedoista muodostuu rekisteri.

Saatujen yhteydenottojen seka toteutettujen ilmoittautumisten ja kyselyiden kayttdtarkoitus
on hallinnoida Kilpailuttamispalveluiden suorittamia tapahtumakutsuja, palautekyselyita, rek-
lamaatioita sekd hankinnan valmisteluun liittyvia toimenpiteitd (markkinakartoitukset) kootus-
ti.
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Rekisteritietoja kaytetddn Kilpailuttamispalveluille tulleiden yhteydenottojen kartoittamiseen ja
mahdollisten jatkokeskustelujen kaynnistdmiseksi toimittajien kanssa:

- yhteyshenkilon tietoja hyédynnetdan lomakkeeseen liittyvassa yhteydenpidossa
ja tiedottamisessa.

Perusteet:

- henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen. Rekisterdity on
antanut suostumuksensa henkildtietojensa kasittelyyn tayttdmalla ilmoittautumis-,
kysely- tai yhteydenottolomakkeen (Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus
(EV) 2016/679 (yleinen tietosuoja-asetus) 6 artikla 1 kohta a).

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa

- ilmoituksen tekijan etu- ja sukunimen
- puhelinnumeron
- séhkopostiosoitteen seka

- ilmoituksen tekijan lisdamat muut lomakekohtaiset tiedot.
7. Saannonmukaiset tietolahteet
Kaikki rekisteriin saatavat tiedot saadaan lomakkeen tekijalta eli rekisteroidylta itseltaan.
8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid. Niité ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin pe-
rustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterista ei ole yhteytta muihin rekisteihin.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta tai luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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10. Rekisteritietojen sailytysaika ja sen perusteet

Tietoja sailytetdan kolme (3) vuotta lomakkeen vastaanottamisen jalkeen yhteyshenkilon
henkilokohtaisella tietokoneella Excel/Word/PDF -raporttitiedostona, jonka jalkeen tiedot tu-
hotaan.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja saa kayttaa vain selosteessa kuvattuun
tehtavaan.

Henkildtietoja saavat kasitella vain tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset yllapitohenkil6t, joiden
nimenomaisiin tyotehtaviin tietojen kasittely kuuluu. Paasy tietoihin on henkilékohtaisilla kayt-
tooikeuksilla, milla varmistetaan, ettd tiedot ovat suojassa luvattomalta ja yhteen sopimatto-
malta kasittelylta. Liséksi kaikilta kaupungin tyontekijoiltd edellytetd&n vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkiléstéa koulutetaan saanndllisesti ja ohjeiden

noudattamista valvotaan osana sisaista valvontaa.
12. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkildtietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus pyytaa poistamaan henkilétietonsa / oikeus tulla unohdetuksi

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilotietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi ilman lainmukais-
ta perustetta.

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista 16ytyy kaupungin verkkosivuilta kohdasta tietosuoja ja re-

kisterdidyn oikeudet.
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13. Rekisteroidyn oikeus saada tietoa henkilotietojen kasittelysta
Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkildtietojen kasittelysta.
14. Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada tietad, onko hénen tietojaan tallennettu henkildrekisteriin ja
mitd tietoja hanesta henkildrekisterissa on. Henkilon tulee esittda tarkastuspyynto, jossa tar-
kastettavat tiedot ovat yksildityna. Pyyntoja varten on laadittu lomakkeet, jotka ovat saatavilla

Jyvaskylan kaupungin palvelupisteissa ja kaupungin verkkosivuilla kohdassa tietosuoja ja re-

kisterdidyn oikeudet.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asiasta kirjallinen kiel-
taytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekis-

teroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa.
15. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, etta
hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kan-

sallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia. Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800
00521 HELSINKI

Kayntiosoite:
Ratapihantie 9, 6 krs
00520 HELSINKI

p. 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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