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Jyvaskylan kaupunki, elinkeino- ja tyéllisyyslautakunta

Vastuuhenkild
Toimialajohtaja Ari Tolonen, 040 556 7822

Yhteyshenkil6:
- Kartta tydelamaan -hanke (1.9.2025-31.12.2027)
Alisa Heikkinen, 040 773 3089

Elinkeino- ja ty0llisyyspalveluiden tietosuojavastaava
Anne Hamalainen, 050 384 7562

Jyvaskylan kaupungin Tietosuojavastaava
Liina Kuusela

PL 193

40101 JYVASKYLA

p. 050 431 4315

Sahkoposti: tietosuoja@jyvaskyla.fi

Kartta tydelamaan -hankkeen (ESR+) henkilorekisteri

Kartta tydelamaan -hankkeen henkilérekisterin sisaltamia henkildtietoja ka-
sitellaan hankkeen henkildasiakastyon tekemiseen liittyvien toimenpiteiden,
selvitysten ja raportoinnin seka viranomaiskasittelyn ja muun hankehallin-
noinnin toteuttamiseksi. Rekisterissa kasiteltavat henkildtiedot kuuluvat
seka hankkeeseen osallistuville henkildasiakkaille seka hankkeeseen osal-
listuvien organisaatioiden yhteyshenkiléille.

HenkilGtietojen kasittelyperusteena on rekisterdidyn suostumus (GDPR 6
artikla 1a), kun tietoja kerataan ja tallennetaan hankkeen henkildasiakas-
tyén tekemista varten.

Henkilbtietojen kasittelyperusteena ESR-hankkeissa on myds rekisterinpita-
jan lakisaateiset velvoitteet (GDPR 6 artiklan 1c), kun hankkeeseen osallis-
tuvat henkil6asiakkaat toimittavat itse EURA 2021 -jarjestelman kautta aloi-
tus- ja lopetusvaiheen tietonsa ja kun jarjestelmaan toimitetaan hankehenki-
|16ston toimesta tietoja osallistuvien organisaatioiden yhteyshenkildista.

Henkil6tietojen keraaminen perustuu Euroopan unionin yleisasetuksen (EU
1060/2021) 69 artiklaan seka kansalliseen lakiin alueiden kehittamisen ja
Euroopan unionin alue- ja rakennepolitikan hankkeiden rahoittamisesta
757/2021.

Henkilbtietojen kasittelyyn sovelletaan Euroopan unionin yleista tietosuoja-
asetusta (EU 679/2016) seka kansallista tietosuojalakia 1050/2018.
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Rekisteriin henkildasiakkaista kerattavia ja tallennettavia tietoja ovat:

—  sukunimi

— etunimet

- ika

—  sukupuoli

— yhteystiedot

— tyébmarkkina-asema

— tybkokemus

— tutkinto/koulutustaso

— kielitaito ja sen kehittyminen

— aani (puhenauhoite kielitaitotestissa)

— kiinnostuksen kohteet, haasteet ja muut kokemukset tydnhakuun,
tydelamaan, opiskeluun, osallisuuteen seka tyén ja muun elaman
yhdistamiseen liittyen

— o0saaminen ja sen kehittyminen

— valinta hankkeeseen ja siina toteutettavaan valmennuspalveluun

— lasna- ja poissaolotiedot hankkeessa toteutettavassa valmennus-
palvelussa

— lastenhoitoa mahdollisesti tarvitsevien lasten lukumaara, lasten iat,
lasten nimet seka erityiset hoito-ohjeet Naistenpolku-valmennuspal-
velun yhteydessa

— jatko-ohjaukseen liittyvat ehdotukset hankkeeseen ja siina toteutet-
taviin valmennuspalveluihin osallistumisen jalkeen

Hankkeessa kasitellaan myods asiakaspalautetietoa anonyymissa muo-
dossa. Talloin yksittaistd henkil6a ei voida tunnistaa. Anonymisoitua asia-
kaspalautetietoa kaytetdan henkildasiakastydn toimivuuden arviointiin, sen
kehittdmiseen, selvitysten tekemiseen seka raportointiin.

Lisaksi seuraavat tiedot henkildasiakkaista sekd organisaatioiden yhteys-
henkil6ista toimitetaan EURA 2021 -jarjestelmaan:
— https://static.eura2021.fi/ohjeet/Tietosuojakay-
tanto EURA 2021.pdf

Rekisteroity itse

EURA 2021 jarjestelman saannénmukaiset tietolahteet
- https://static.eura2021.fi/ohjeet/Tietosuojakay-
tanto EURA 2021.pdf
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Tietoja voidaan luovuttaa hankkeessa mukana oleville sidosryhmille. Tieto-
jen luovutuksesta ja suojaustoimista sovitaan erikseen kyseisen tahon
kanssa.

Tydnantajille suostumuksella luovutettavia tietoja ovat:
- sukunimi
- etunimet
- yhteystiedot
- tyOkokemus
- 0saaminen
- kielitaito

Palveluntuottajille suostumuksella luovutettavia seka palveluntuottajan ta-
kaisin hankkeelle luovuttamia tietoja ovat:
- sukunimi
- etunimet
- yhteystiedot
- kielitaito ja sen kehittyminen
- 0saaminen ja sen kehittyminen
- lasna- ja poissaolotiedot hankkeessa toteutettavassa valmennus-
palvelussa
- lastenhoitoa mahdollisesti tarvitsevien lasten lukumaara, lasten iat,
lasten nimet ja erityiset hoito-ohjeet Naistenpolku-valmennuspalve-
lun yhteydessa

Tyodllisyyspalveluissa henkildlle mahdollisesti asiakkuuden perusteella nime-
tylle omavalmentajalle suostumuksella luovutettavia tietoja ovat:

- sukunimi

- etunimet

- valinta hankkeeseen ja siina toteutettavaan valmennuspalveluun

- kielitaidon ja osaamisen kehittyminen

- jatko-ohjaukseen liittyvat ehdotukset hankkeeseen ja siiné toteutet-

taviin valmennuspalveluihin osallistumisen jalkeen

Anonyymia tietoa voidaan luovuttaa Keski-Suomen elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskuksen Jalava-hankkeelle (ESR+) selvitysaineiston analysoin-
tivaihetta varten.

Hankehallinnoinnin jarjestelma (EURA 2021): EU:n alue- ja rakennepolitii-
kan rahastojen digitaalinen hallintajariestelma ohjelmakaudelle 2021-2027

- Palveluntarjoajat toteuttavat tiedonsiirtoja tietosuoja-asetuksen mu-
kaisen sopimuksen mukaisesti tai muutoin tietosuoja-asetuksen V
luvun vaatimusten mukaisesti.

- Voimme luovuttaa tietojasi niitad pyytavalle taholle viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain mukaisesti.

- Emme luovuta tietojasi suoramarkkinointia tai markkina- ja mielipi-
detutkimuksia varten.

EURA 2021 -jarjestelman tietosuojaseloste:
- https://static.eura2021.fi/ohjeet/Tietosuojakay-
tanto EURA 2021.pdf
- Lisatietoja EURA 2014 - ja EURA 2021 -jarjestelmista antaa Keijo
Hamalainen. (etunimi.sukunimi@gov.fi).



https://eura2021.fi/
https://eura2021.fi/
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Tietoja ei luovuteta EU- ja ETA-alueen ulkopuolelle

Hankkeen aikana tietoja tydstetaan Jyvaskylan kaupungin Apila -jarjestel-
massa. Hankkeen paatyttya tyotiedostot havitetdan Apilasta ja hankkeen
asiakirjat arkistoidaan kaupungin sahkdiseen arkistoon. Tuen saajan on sai-
lytettéva rahoittavan viranomaisen ohjeistuksen mukaisesti hankkeen ai-
neistoa vahintdan viiden vuoden ajan laskettuna sen vuoden paattymista
seuraavan vuoden alusta, jona hankkeen viimeinen maksuera on maksettu
tuen saajalle. Rahoittava viranomainen voi jatkaa sailyttdmisaikaa tuen saa-
jalle annettavalla kirjallisell iimoituksella, mikali hallintoviranomainen sita
edellyttaa.

EURA 2021 -jarjestelman tiedonohjaussuunnitelman mukaan kaikkia jarjes-
telman muodostamia asiakirjoja sailytetdan vahintdan 20 vuotta hankkeen
sulkemisesta. Jarjestelman muodostamat paatdkset, oikaisuvaatimukset,
hankkeiden loppuraportit, hanketarkastuksiin liittyvat asiakirjat ja komission
maksupyynnot sailytetdan pysyvasti.

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla tyo- ja elinkei-
noministerion EURA 2021 -jarjestelmaan sisaltyvat pysyvasti sailytettavat
asiakirjatiedot sailytettaviksi yksinomaan sahkoisessa muodossa. Jarjestel-
man tuottamat asiakirjat liitteineen ovat arkistolain mukaisia virallisia asiakir-
joja, joten arkistoitujen asiakirjojen sisaltda ei jalkikateen voi muuttaa tai
poistaa. Tama koskee myds mahdollisia virheitd naiden asiakirjojen sisalta-
missa henkildtiedoissa.

Hankkeisiin osallistuneiden henkildiden tietojen muuttaminen tai poistami-
nen on kielletty alueiden kehittdmisen ja Euroopan unionin alue- ja rakenne-
politikan hankkeiden rahoittamisesta annetun lain 56 §:n mukaisesti.
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Rekisterin tietoja saa kayttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.

Rekisterin aineisto on paaosin digitaalisessa muodossa. Manuaaliset asia-
kirjat tulostetaan vain tarvittaessa ja paperitulosteet tuhotaan kayton jal-
keen. Asiakirjat sailytetaan ulkopuolisilta suojattuina lukitussa tilassa.

Henkilbtietoja saavat kasitella vain ne, tyontekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkildt, joiden nimenomaisiin tytehtaviin tietojen kasittely kuuluu.
Tietoja saa kasitelld vain siina laajuudessa kuin ty6étehtavat edellyttavat.

Paasy tietoihin on rajattu tyoéroolin mukaisilla henkildkohtaisilla kayttdoi-
keuksilla, milla varmistetaan, etta tiedot ovat suojassa luvattomalta ja yh-
teen sopimattomalta kasittelyltd. EURA 2021 -jarjestelmassa tietojen tarkas-
telusta jaa lokimerkinta. Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoiltd edellytetdan
vaitiolovelvollisuutta, perehtymista tietosuoja- ja turvaohjeisiin. Henkilostoéa
koulutetaan saannollisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana si-
saista valvontaa. Tietojarjestelmiin vaaditaan henkildkohtaiset kayttajatun-
nukset.

Hankkeen aikana tietoja tydstetaan Jyvaskylan kaupungin Apila -jarjestel-
massa (Sharepoint, on prem), jonka tyoétilojen kayttooikeudet on henkilékoh-
taiset seka tyotehtaviin perustuvat.

Hankehallinnoinnin jarjestelma: EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen
digitaalinen hallintajarjestelma ohjelmakaudelle 2021-2027

- Taman palvelun kautta ESR- ja JTF-hankkeisiin osallistuneet henki-
|16t voivat sy6ttdd omalle hankkeelleen aloitus- ja lopetushetken tie-
tonsa. Palveluun tunnistaudutaan Suomi.fi-tunnistuspalvelun kautta
joko mobiilivarmenteella tai henkildkohtaisilla verkkopankkitunnuk-
silla.


https://eura2021.fi/
https://eura2021.fi/
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ESR-hankkeiden henkildtietojen kasittelyperusteena on rekisterinpitajan la-
kisdateiset velvoitteet, jolloin rekisterdidylla on:
- oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta, ellei laissa erik-
seen saadetty poikkeusta
- oikeus saada tutustua tietoihin
- oikeus oikaista tietoja
- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya
- henkil6tietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvolli-
suus
- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi ilman
lainmukaista perustetta
- tama voidaan mahdollistaa lainsaadanndlla, jossa vahvistetaan
asianmukaiset toimenpiteet rekisterdityjen oikeuksien ja va-
pauksien seka oikeutettujen etujen suojaamiseksi

Hankkeen henkildasiakastydn tekemisen kasittelyperusteena on rekiste-
réidyn suostumus (GDPR 6 artikla 1a), jolloin rekisterdidylld on edelld mai-
nittujen lisaksi oikeus tietojen poistamiseen.

Tietosuojaseloste on saatavilla Jyvaskylan kaupungin www-sivuilla. Rekis-
terdidylla on oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on kirjattu ja onko tie-
toja kasitelty lainvastaisesti. Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista kaupungin
verkkosivuilla.

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilbtietojen kasitte-
lysta.

Rekisterdidylla on oikeus saada tietdd, onko hanen tietojaan tallennettu
henkildrekisteriin ja mita tietoja hanesta henkilorekisterissa on.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa. Henkilon tulee esittaa
tarkastuspyyntd, jossa tarkastettavat tiedot ovat yksildityna. Pyyntdja varten
on laadittu ohjeet seka lomake, joka ovat saatavilla kaupungin www-sivuilta.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asi-
asta kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa. Lisaksi henkil6lla on oi-
keus vaatia hanta koskevan virheellisen tiedon oikaisua. Tarkastusoikeus,
Yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) EU2016/679, art. 6 kohta 1, alakohdat C.
Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet 18ytyvat kaupungin www-
sivuilta.

EURA 2021 -jarjestelman osalta henkildtietopyynnét tulee toimittaa kirjalli-
sesti valtioneuvoston kanslian kirjaamoon. Postiosoite: PL 23, 00023 Valtio-
neuvosto kirjaamon kayntiosoite: Ritarikatu 2 B, Helsinki. Kirjaamon auki-
oloajat: ma—pe klo 7.30-16.15. Kun pyynto esitetdan henkildokohtaisesti, on
esitettdva myos voimassa oleva kuvallinen henkiléllisyystodistus.
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Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkilbtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja ase-
tuksia. Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 HELSINKI

p. 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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