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Tilasopimusrekisteri

Rekisteria kaytetaan kayttajien osalta tilasopimusten tekemiseen ja lasku-
tukseen ulkopuolisten kayttajien kanssa. Peruste: EU:n yleinen tietosuoja-
asetus (EU 2016/679) 6 artikla 1 kohdan a, b, c ja e alakohdat; Nuorisolaki
8 8.

Rekisterissa voidaan kasitellda muun muassa rekisterinpitajan rekiste-
réidyn etu- ja sukunimen, yhteystiedot ja annetut muut tarpeelliset tiedot.
Rekisterdidyn itsensa syottdmat tiedot sisaltavat seuraavia tietoja: Ban-
din/ryhman tiedot, Varaajan ja laskutuksen tiedot, Yhteyshenkil®, Tilan
tiedot, Tilan kayttajat, Kayttdoikeusaika ja -hinta, Allekirjoitukset.

Rekisteroidylta itseltaan.

Rekisteritietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
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tietojen luovutukset

Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset tai tieto-
jen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Rekisteritietojen séi-
lytysaika ja sen pe-
ruste

Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Rekisterdidyn oikeu-
det

Rekisterdidyn oikeus
saada tietoa henkil6-
tiedon kasittelysta

Rekisterdidyn oikeus
saada paasy tie-
toihinsa

Rekisteroidyn tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle.

Henkil6tietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeen kayttéoikeusaikana ja
laskutusta varten. Tiedot poistetaan kun niiden edella méaaritelty sailytysaika
on kulunut.

A. Manuaalisen aineiston suojaaminen (sailytyspaikka ja suojaaminen)

B. Tietojarjestelman suojaustiedot (rekisterin kayttéoikeuden periaatteet,
kayton valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus).

Sahkoisia lomakkeita kaytetdan suljetussa verkkoymparistossa. Sopimukset
allekirjoitetaan sahkoisesti kaupungin sahkdisessa allekirjoituspalvelussa.
Palvelinlaite sailytetddn lukitussa tilassa, jonne on paasy vain atk-
henkildstolla. Jarjestelmén tiedoista otetaan varmuuskopio paivittain. Tyo-
asemat, joilta lomakkeistoa kaytetdan, ovat suojattu henkilokohtaisella kayt-
tajatunnuksella ja salasanalla. Jarjestelman kayttajaoikeuksista paattaa
rekisterin vastuuhenkil. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois kau-
pungin palveluksesta. Manuaalista aineistoa eli paperisia tulosteita sailyte-
taan lukituissa kaapeissa ja lukitussa tilassa.

Rekisteroidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkilétietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkilétietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvolli-
suus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi ilman
lainmukaista perustetta

Rekisterdidylla on oikeus saada tietdd, mita tietoja hanesta on kirjattu ja
onko tietoja kasitelty lainvastaisesti. Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista
kaupungin verkkosivuilla.

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilétietojen kasitte-
lysta.

Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, onko hanen tietojaan tallennettu
henkilorekisteriin ja mité tietoja hdnesté henkilérekisterissa on.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa. Henkilon tulee esittaa
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15. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaisel-
le

tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yksildityna. Pyyntdja varten
on laadittu ohjeet seka lomake, joka ovat saatavilla kaupungin www-sivuilta.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asias-
ta kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi

tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuute-
tun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa. Lisaksi henkil6lla on oi-
keus vaatia hanta koskevan virheellisen tiedon oikaisua. Tarkastusoikeus,
Yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) EU2016/679, art. 6 kohta 1, alakohdat C.
Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet 16ytyvat kaupungin www-
sivuilta.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettéd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleisté tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja ase-
tuksia. Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite:

Ratapihantie 9, 6 krs

00520 HELSINKI

p. 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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