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Jyvaskylan kaupunki, konsernihallinto

Yhteyshenkilo

Verkkoviestintapaallikkd Mikael Ratschinskij, 0400 942 104
Verkkoviestinnan asiantuntija Jaana Pinson, 050 368 0472
etunimi.sukunimi@jyvaskyla.fi

Jyvaskylan kaupungin Tietosuojavastaava, DPO
Liina Kuusela

PL 193

40101 JYVASKYLA

p. 050 431 4315

Sahkoposti: tietosuoja@jyvaskyla.fi

Jyvaskyldn kaupungin www-sivustot Drupal-julkaisujarjestelmalla

1. Sivuston yllapitoa varten pidetty kayttajatunnusrekisteri. Kaytto-
oikeudet ovat roolipohjaisia ja perustuvat tyotehtaviin. Jarjestelmaan
kirjaudutaan tunnuksella ja salasanalla.

1.1. Kaupungin tyontekijat kirjautuvat tunnuksella ja salasanalla,
jotka tulevat kaupungin AD:sta.

1.2. Yhteistydkumppanit kirjautuvat tunnuksella ja salasanalla, jonka
luo rekisterin yhteyshenkilo.

2. Integraatiolla tuodaan sisaisesta puhelinluettelosta suurin osa kaupungin
tyontekijoiden perusyhteystiedoista yhteystietoluetteloon. Kasin jarjestel-
massé luodaan luottamushenkiklidne yhteystiedot. Luottamushenkil6ita
kysytéan valtuustokausittain téhan lupa.

3. Jarjestelmalld on mahdollista myds tehda verkkolomakkeita. Nais-
ta kustakin erilliset tietosuojaselosteet tarvittaessa

Jarjestelmaan tallennettavat henkiltiedot:

Yllapito

- tunnus (pakollinen)

- salasana (pakollinen)

- yhteistydkumppaneilla sdhkdpostiosoite (pakollinen)

Yhteystietoluettelo tuodaan www-sivuille, jotta kuntalaiset paasevat niita
tarvittaessa kayttamaan

- nimi, titteli, puhelinnumero ja organisaatio, luottamushenkil6illa myds
kuva, osoite ja sahkdposti

Jarjestelman kayttajat, yhteystietoluettelointegraatio

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tie-

toa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
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Tietoja ei siirreta tai luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Kunnes jarjestelman kayttdoikeuksia ei tarvita tai jarjestelma tulee tiensa
paahan. Kunnes henkild ei enaa tydskentele Jyvaskylan kaupungille tai
hénella ei enda ole luottamustehtavia.

Rekisterin tietoja saa kayttaa vain selosteessa kuvattuun tehtavaan.

Rekisterin aineisto on digitaalisessa muodossa. Manuaalista aineistoa hen-
kilbtiedoista ei muodostu ja kasitella.

HenkilGtietoja saavat késitella vain ne, tydntekijat, viranhaltijat tai tekniset
yllapitohenkilét, joiden nimenomaisiin tydtehtaviin tietojen kasittely kuuluu.
Tietoja saa kasitella vain siina laajuudessa kuin tyétehtavat edellyttavat.

Paasy tietoihin on rajattu tyéroolin mukaisilla henkildkohtaisilla kayttdoi-
keuksilla, milléa varmistetaan, etta tiedot ovat suojassa luvattomalta ja yh-
teen sopimattomalta kasittelylta. Tietojen tarkastelusta jaa lokimerkinta.

Lisaksi kaikilta kaupungin tyontekijoilté edellytetdan vaitiolovelvollisuutta,
perehtymista tietosuoja- ja turvaohijeisiin. Henkilostda koulutetaan saanndl-
lisesti ja ohjeiden noudattamista valvotaan osana sisaisté valvontaa. Tieto-
jarjestelmiin vaaditaan henkildkohtaiset kayttajatunnukset.

Rekisteroidylla on:

- oikeus saada informaatiota henkilttietojen kasittelysta

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus oikaista tietoja

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

- henkildtietojen oikaisua tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvolli-
suus

- oikeus olla johtumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi ilman
lainmukaista perustetta

Tietosuojaseloste on saatavilla Jyvaskylan kaupungin www-sivuilla. Rekis-
terdidylla on oikeus saada tietda, mité tietoja hanesta on kirjattu ja onko
tietoja késitelty lainvastaisesti. Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista kaupun-
gin verkkosivuilla.

Tama tietosuojaseloste toimii informaatioasiakirjana henkilStietojen kéasitte-
lysta.

Rekisterdidylla on oikeus saada tietdd, onko hanen tietojaan tallennettu
henkil6rekisteriin ja mita tietoja hédnesta henkilérekisterissa on.
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Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa. Henkilon tulee esittaa
tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yksildityna. Pyyntdja varten
on laadittu ohjeet seka lomake, joka ovat saatavilla kaupungin www-sivuilta.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan asiakkaalle asias-
ta kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi

tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuute-
tun kasiteltavaksi.

Tarkastusoikeus on maksutonta kerran vuodessa. Lisaksi henkil6lla on oi-
keus vaatia hanta koskevan virheellisen tiedon oikaisua. Tarkastusoikeus,
Yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) EU2016/679, art. 6 kohta 1, alakohdat C.
Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet 16ytyvat kaupungin www-
sivuilta.

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-

roity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja ase-
tuksia. Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite:

Ratapihantie 9, 6 krs

00520 HELSINKI

p. 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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