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SUOMI.FI -VALTUUDET



MIHIN SUOMI.FI-VALTUUKSIA TARVITAAN?
■ Valtuutusta tarvitaan avustushakemuksen tekemiseen (pl yksityistieavustukset).

■ Valtuutus on sähköinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. 

■ Suomi.fi –palvelussa voit antaa ja pyytää sähköisiä valtuuksia valitsemiesi asioiden hoitamiseen. 

■ Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkilöt, yritykset, rekisteröidyt yhdistykset ja yhteisöt voivat valtuuttaa jonkun toisen hoitamaan asioita 
puolestaan. Huom! Jos olet rekisteröidyn yhdistyksen puheenjohtaja tai hallituksen jäsen, sinulla on jo asiointiin oikeuttava rooli olemassa.  

■ Suomi.fi valtuuksissa on valittavana erilaisia valtuusasioita. Jyväskylän kaupungin hakemuksissa on käytössä valtuusasia nimeltä
”Avustushakemuksen tekeminen”. Yleiset nimenkirjoitusoikeus -tyyppiset valtuudet riittävät myös. 

■ Tunnistautuminen Suomi.fi-palveluun tapahtuu esimerkiksi omilla pankkitunnuksilla.

■ Huomioitavaa:

▪ Varmista, että yhdistyksen hallituksen tiedot ovat ajan tasalla. Huomioi myös muutosilmoituksen käsittelyajat. 

▪ Valtuudet kannattaa tarkistaa ja tarvittaessa hakea hyvissä ajoin ennen avustushakemuksen jättämistä. 

▪ Valtuutus on voimassa vasta, kun valtuuttaja on hyväksynyt valtuutuksen. 

▪ Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fi -palveluun omilla henkilökohtaisilla tunnistusvälineilläsi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat 
siirtyä. Sen jälkeen valitset valtuutetun tai valtuutetut ja asiat, joita he voivat hoitaa. Valtuutus on voimassa määrittelemäsi ajan. 

▪ Jos yritys, yhdistys, muu yhteisö tai henkilö ei voi omatoimisesti valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa, viranomainen voi rekisteröidä valtuudet 
hakemuksen perusteella. Käsittely kestää noin viikon. https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen

▪ Lisätietoa https://www.suomi.fi/valtuudet

https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
https://www.suomi.fi/valtuudet


1. AVAA SUOMI.FI VERKKOSIVU

1. Siirry Suomi.fi-sivustolle

https://www.suomi.fi/valtuudet

2. Klikkaa -painiketta sivuston oikeasta 

ylälaidasta tai keskeltä sivustoa.

Huom! 

• Internet Explorerin käyttö ei ole suositeltua.

• Mobiililaitteilla näkymä on hieman erilainen.

https://www.suomi.fi/valtuudet


2. TUNNISTAUDU PALVELUUN
1. Valitse tunnistustapa klikkaamalla kuvaketta jolla haluat 

tunnistautua, esimerkkisi oma pankkisi.

2. Seuraa tunnistustavan ohjeita. Saat pulmatilanteissa 

apua tunnistautumiseen kyseisen palvelun tarjoajalta.

3. Kun olet tunnistautunut palveluun oma nimesi näkyy 

kirjautumisen jälkeen sivuston ylälaidassa.

4. Olet nyt kirjautunut Suomi.fi-palveluun.



3. VALITSE ASIOINTIROOLISI JA PYYDÄ VALTUUKSIA

1. Valitse Henkilökohtaiset valtuudet – Anna ja 

pyydä valtuuksia omana itsenäsi.

2. Pyydä valtuuksia 



4. OSAPUOLET

1. Syötä yhdistyksen nimi, nimen osa tai y-tunnus ja 
valitse yritys listasta.

2. Valitun yhdistyksen nimi ilmestyy sivun alalaitaan. 

3. Jos teit väärän valinnan, voit poistaa valitun 
yhdistyksen roskakorin kuvasta.

4. Kun olet valmis klikkaa 



5. VALTUUSASIAT

1.Kirjoita ”Hae valtuusasioita”- kenttään: 
Avustushakemuksen tekeminen ja

2. Klikkaa aktiiviseksi ruutu ”Avustushakemuksen 
tekeminen”

3. Paina 



6. VALITUT VALTUUSASIAT

1. Valitut valtuusasiat -kohdassa näet yhteenvedon 
kaikista valitsemistasi valtuusasioista.

2. Avustushakemusten tekeminen laatikossa tulee lukea:

Avustushakemuksen tekeminen

JÄRJESTÖAVUSTUKSET

2. Korjaa tarvittaessa klikkaamalla

3. Jos kaikki on kunnossa klikkaa



7. VOIMASSAOLO

Voimassaolo-kohdassa voit määrittää 
valtuutuksen voimassaoloajan. Oletusarvo on 
viisi (5) vuotta.

1. Valitse kalenterista voimassaoloajan 
Alkupäivämäärä ja Loppupäivämäärä. 

2. Klikkaa



8. YHTEENVETO JA VAHVISTUS

1. Tarkista tiedot ja korjaa niitä tarvittaessa. Voit 
palata edellisiin kohtiin vasemmalta kohdasta 
”Vaiheet” klikkaamalla otsikoita.

2. Kun olet tarkistanut tiedot klikkaa



LÄHETETTYJEN PYYNTÖJEN TARKASTELU

Olet nyt valmis!

Voit tarkistaa omat valtuutuspyyntösi kohdasta:
LÄHETETYT PYYNNÖT

https://www.suomi.fi/valtuudet/lahetetyt-pyynnot

Valtuuttajan tulee vielä tunnistautua sekä hyväksyä pyyntösi 
kohdasta:
VASTAANOTETUT PYYNNÖT

https://www.suomi.fi/valtuudet/vastaanotetut-pyynnot

Valtuuspyynnön vastaanottaja (henkilö) saa ilmoituksen 
suomi.fi-viesteihin, jos hän on ottanut ilmoitukset & viestit 
käyttöönsä.

Jos vastaanottaja ei ole ottanut suomi.fi -viestejä käyttöön, 
tulee sinun itse ilmoittaa valtuuspyynnöstä yhdistyksen 
puheenjohtajalle.

https://www.suomi.fi/valtuudet/lahetetyt-pyynnot
https://www.suomi.fi/valtuudet/vastaanotetut-pyynnot


MISTÄ SAAT TARVITTAESSA APUA?
• Henkilöasiakkaat voivat kysyä apua Digi- ja väestötietoviraston kansalaisneuvonnasta

• +358 295000 (pvm/mpm)
• maanantai-perjantai 8.00–21.00
• lauantai 9.00–15.00

• Yritys- ja yhteisöasiakkaat voivat kysyä apua:
• Digi- ja väestötietoviraston organisaatioiden asiakaspalvelusta

• 0295 53 5115 (pvm/mpm)
• Arkisin klo 10.00–15.00
• organisaatiopalvelut@dvv.fi

• Yritys-Suomi-puhelinpalvelusta
• 0295 020 500 (pvm/mpm)
• Arkisin klo 9.00–16.15

Miten muutat yrityksen hallitustietoja? Katso YTJ:n video: https://www.youtube.com/watch?v=zKbUictziKc
ja tee muutosilmoitukset osoitteessa: https://ytj.fi/

PRH:n yhdistys- ja säätiöasioiden asiakaspalvelun tavoitat puhelimitse arkisin klo 9-15. Puh. 029 509 5959

Voit seurata Ilmoituksesi (yhdistysasiat) käsittelyaikoja osoitteesta:
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/kasittelyaika_ja_oman_ilmoituksen_kasittelyn_seuranta.html

https://www.kansalaisneuvonta.fi/fi-FI
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neuvonta/organisaatioiden-asiakaspalvelu
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neuvonta/yritys-suomi-puhelinpalvelu
https://www.youtube.com/watch?v=zKbUictziKc
https://ytj.fi/
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/kasittelyaika_ja_oman_ilmoituksen_kasittelyn_seuranta.html


TEKNISET PULMATILANTEET

Kysymys: 

Mitä teen jos en pääse tunnistautumaan ja ruutuun ilmestyy virhekoodi ”403 Forbidden”.

Vastaus: 

Tyhjennä selaimen välimuisti ja poista evästeet. Vaihtoehtoisesti voit kokeilla käyttää selainta jolla et ole vielä 

tunnistautunut suomi.fi-sivulle. Internet Explorerin käyttöä ei suositella.

Jos asia ei korjaannu, voit toimittaa kansalaisneuvonnalle tarkat kuvaruutukaappaukset joissa näkyy aika ja päivämäärä 

sekä tieto käytetyn internet selaimen versiosta. Lähetä kysymykset ja mahdolliset kuvakaappaukset osoitteeseen 

palveluneuvoja@kansalaisneuvonta.fi

Lisää palvelukanavia löydät osoitteesta: https://kansalaisneuvonta.fi/fi-FI

mailto:palveluneuvoja@kansalaisneuvonta.fi
https://kansalaisneuvonta.fi/fi-FI
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