SUOMLFI -VALTUUDET

Ohje valtuuksien hakemiseksi avustushakemuksien tekemista varten
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MIHIN SUOMI.FI-VALTUUKSIA TARVITAAN?

m Valtuutusta tarvitaan avustushakemuksen tekemiseen (pl yksityistieavustukset).

m Valtuutus on sahkdinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin.
m  Suomi.fi —palvelussa voit antaa ja pyytaa sahkoisia valtuuksia valitsemiesi asioiden hoitamiseen.

m  Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkilot, yritykset, rekisterdidyt yhdistykset ja yhteisét voivat valtuuttaa jonkun toisen hoitamaan asioita
puolestaan. Huom! Jos olet rekisterdidyn yhdistyksen puheenjohtaja tai hallituksen jasen, sinulla on jo asiointiin oikeuttava rooli olemassa.

m Suomi.fi valtuuksissa on valittavana erilaisia valtuusasioita. Jyvaskylan kaupungin hakemuksissa on kaytossa valtuusasia nimelta
” Avustushakemuksen tekeminen”. Yleiset nimenkirjoitusoikeus -tyyppiset valtuudet riittavat myos.

m  Tunnistautuminen Suomi.fi-palveluun tapahtuu esimerkiksi omilla pankkitunnuksilla.

m  Huomioitavaa:
= Varmista, etta yhdistyksen hallituksen tiedot ovat ajan tasalla. Huomioi myds muutosilmoituksen kasittelyajat.
= Valtuudet kannattaa tarkistaa ja tarvittaessa hakea hyvissa ajoin ennen avustushakemuksen jattamista.
= Valtuutus on voimassa vasta, kun valtuuttaja on hyvaksynyt valtuutuksen.

= Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fi -palveluun omilla henkil6kohtaisilla tunnistusvalineillasi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat
siirtya. Sen jalkeen valitset valtuutetun tai valtuutetut ja asiat, joita he voivat hoitaa. Valtuutus on voimassa maarittelemasi ajan.

= Jos yritys, yhdistys, muu yhteiso tai henkil6 ei voi omatoimisesti valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa, viranomainen voi rekisterdida valtuudet
hakemuksen perusteella. Kasittely kestaa noin viikon. https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen

= |jsatietoa https://www.suomi.fi/valtuudet JYVAS KY LA
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1. AVAA SUOMLFI VERKKOSIVU

1. Siirry Suomi.fi-sivustolle B suomifi Q suomeksi(F) ~ ®o

https://www.suomi.fi/valtuudet

2 * S % L

Etusivu  Tiedot ja palvelut v Viestit ~ Valtuudet  Rekisterit  Ohjeet ja tuki

2. Klikkaa | = mms=v |-pginiketta sivuston oikeasta Valtuudet
ylalaidasta tai keskelta sivustoa.

Huom!
* Internet Explorerin kaytto ei ole suositeltua. Anna ja pyyda valtuuksia
* Mohbiililaitteilla nakyma on hieman erilainen.

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytda sahkoisia valtuuksia

valitsemiesi asioiden hoitamiseen.

-] Tunnistaudu
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https://www.suomi.fi/valtuudet

2. TUNNISTAUDU PALVELUUN

1.  Valitse tunnistustapa klikkaamalla kuvaketta jolla haluat

tunnistautua, esimerkkisi oma pankkisi.

2.  Seuraa tunnistustavan ohjeita. Saat pulmatilanteissa

apua tunnistautumiseen kyseisen palvelun tarjoajalta.

&« C Y & tunnistautuminensuomififsivut/discovery-page/Zentityld=https%3A%2F%.. & Y & ® O 2 !

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

SUOMLFI
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Kun olet tunnistautunut palveluun oma nimesi nakyy
kirjautumisen jalkeen sivuston ylalaidassa.
Olet nyt kirjautunut Suomi.fi-palveluun.

< C {t & suomififvaltuudet

E Suomi.fi Q Suomeksi (FI) ~

Etusivu  Tiedotja palvelut ~»  Viestit  Valtuudet  Rekisterit  Ohjeet ja tuki

Valtuudet

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya

Henkildkohtaiset valtuudet

Anna ja pyydé valtuuksia omana itsendsi.

Yrityksen valtuudet

Anna ja pyyda valtuuksia yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén puolesta.

Toisen henkildn valtuudet

Anna ja pyyda valtuuksia toisen henkilén puolesta.

Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen

Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkildt, yritykset ja yhteisot voivat valtuuttaa
jonkun toisen hoitamaan asioita puolestaan.




3. VALITSE ASIOINTIROOLISI JA PYYDA VALTUUKSIA

1. Valitse Henkilokohtaiset valtuudet — Anna ja 2. Pyyda valtuuksia
pyyda valtuuksia omana itsenasi. R R R a———— o% s a0

B svomifi Hae Suomi st Q| swomesiy v EEmER =
& C {} @& suomifi/valtuudet 2 w S » 0 a -
Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki
- ) Erkki Esimerkki =
E SUOI’TII.fI ()\ Suomeksi () ~ KIRJAUDU ULOS  VALIKKO Etusivu > Valtuudet > Annetut valtuudet
Etusivu  Tiedotja palvelut ~  Viestit  Valtuudet  Rekisterit  Ohjeet ja tuki Henkilokohtaiset valtuudet

Erkki Esimerkki , asioit omana itsenasi [ Sulje ja palaa roolinvalintaan
Valtuudet v

Anna tai pyyda valtuuksia Annetut valtuudet

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya

Naet listalla ne, joille on annettu valtuuksia. Voit rajata listaa erilaisilla
hakuehdoilla.

D
Henkilokohtaiset valtuudet o
Haku

88 ANNAVALTUUKSIA

Anna ja pwdé valtuuksia omana itsenasi Volmassaolévat Hae nimell3, tunnisteella, valtuuden tarkenteella tai valtuusasiaan liittyvalla
hakusanalla
- ANNETUT VALTUUDET
Yrityksen valtuudet I
AADUT VALTUUDET @  NEyts enemmin hakuehtoja

Anna ja pyydé valtuuksia yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén puolesta.

Valtuuspyynndt
Toisen henkildn valtuudet

VASTAAN PYYNNOT . I
@ O «Kaytsvalintakoria @
0 valtuutettua
Arkisto
Valtuutettu Valtuudet

Et ole antanut yhta3n valtuutta, Ohjeista |dydat lisdtietoa valtuuden

Ohjeet antamisesta.



4. OSAPUOLET

1. Syota yhdistyksen nimi, nimen osa tai y-tunnus ja
valitse yritys listasta.

2. Valitun yhdistyksen nimi ilmestyy sivun alalaitaan.

3. Jos teit vaaran valinnan, voit poistaa valitun
yhdistyksen roskakorin kuvasta.

4. Kun olet valmis klikkaa

e

C ) @& suomifi/valtuudet/pyyda-valtuutta

2 % S » 0

B suomifi

Etusivu Tiedot ja palvelut v

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi

Vaiheet

@ Osapuolet

2 Valtuusasiat
3 Valitut valtuusasiat
4 Voimassaolo

5 Yhteenveto ja vahvistus

Valtuuksien ohjeet d

Hae Suomi.fistd

Viestit Valtuudet Rekisterit

()\ Suomeksi (FI) v

Ohjeet ja tuki

Erkki Esimerkki —

KIRJAUDU ULOS VALIKKO

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaihe 1/5
Osapuolet

Voit lisétd useita valtuuttajia.

Valtuutettu

Erkki Esimerkki , henkilétunnus

Lisaa valtuuttajat
Nimi*

Syéta yrityksen nimi, nimen osa tai Y-tunnus

Lisad ulkomaalaisia yrityksia tai yhteisdja

Erjan Esimerkki Ry
1234567-0

=

Keskeytd
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d. VA L T U U S A S I AT Ao

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia
Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi

Vaiheet

© osepuolet
@ Valtuusasiat

3) Val

ut valtuusasiat

4 ' Voimassaolo

1.Kirjoita “Hae valtuusasioita”- kenttaan: T
Avustushakemuksen tekeminen ja ﬂ

2. Klikkaa aktiiviseksi ruutu “Avustushakemuksen
tekeminen”

3. Paina i

5 O Suomeksi (FI) v Erklfl Esimerkki

DUULOS  vauwxo

Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaihe 2/5

Valtuusasiat

Hae ja valitse valtuusasiat, joihin pyydat oikeutta toimia valtuuttajan puolesta. Voit kayttaa
hakusanana my®és asiointipalvelun tai organisaation nimea. Voit laajentaa hakua

kayttamalla useita hakusanoja, kun lisdat ne erikseen. Naet listalla kaikki valtuusasiat,
joissa esiintyy jokin hakusanoista.

@ ) Nayta kaikki valtuusasiat

Hae valtuusasioita

Esimerkiksi apteekkiasiointi, OmaVero, Kela, kanta.fi tai palkka

Avustushakemuksen tekeminen Q

Valtuusasiat (1)

Kéytossa olevat hakusanat
Avustushakemuksen tekeminen (1) x

[+] Valitse kaikki 1 Sulje kaildd A

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella avustusten
hakemista ja avustuksiin liittyvia toimenpiteita, toimittaa ne kasiteltavaksi seka

peruuttaa hakemuksen.

Valitut valtuusasiat (1)

Seuraavassa vaiheessa naet kaikki valitsemasi valtuusasiat.

Keskeyta € Edellinen




6. VALITUT VALTUUSASIAT

C ()} @ suomifi/valtuudet/pyyda-valtuutta 2 % S » 0 2
1 fi lae Suomi.fisti i o Erkki Esimerkki =
E Suomi.fi Hae Suomi.fists O\ Suomeksi (FI) AR

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

1. Valitut valtuusasiat -kohdassa naet yhteenvedon
kaikista valitsemistasi valtuusasioista.

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia
2. Avustushakemusten tekeminen laatikossa tulee lukea: Evkii Esimerkk!, asloit omana itsendsi

Avustushakemuksen tekeminen Vaiheet Vaihe 3/5

Valitut valtuusasiat
o Osapuolet
Ndet listalla kaikki valitsemasi valtuusasiat. Voit poistaa valtuusasioita tai

JARJ ESTOAV U STU KS ET © vatuusasiat palata edelliseen vaiheeseen tdydentdmaéan valintojasi.

@ Valitut valtuusasiat

4 Voimassaolo Valtuusasiat (1) Poista kaikki |

2. Korjaa tarvittaessa klikkaamalla ‘ ¢ Edellinen ‘

5 | Yhteenveto ja vahvistus .
Avustushakemuksen tekeminen Pois
oista ﬁ

Valtuuksien ohjeet o
3. Jos kaikki on kunnossa klikkaa e
Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella
avustusten hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteita,
toimittaa ne kasiteltavaksi sekd peruuttaa hakemuksen.

Keskeytd < Edellinen




7. VOIMASSAOLO

Voimassaolo-kohdassa voit maarittaa
valtuutuksen voimassaoloajan. Oletusarvo on
viisi (5) vuotta.

1. Valitse kalenterista voimassaoloajan
Alkupaivamaara ja Loppupaivamaara.

2. Klikkaa

&< C ()} & suomifi/valtuudet/pyyda-valtuutta ® % S » 0 &
. g . g Erkki Esimerkki ~ —
E Suomi.fi Hae Suomi.fistd O\ Suomeksi (FI) ettt P

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaiheet Vaihe 4/5

Voimassaolo
o Osapuolet

Valtuuden viimeinen mahdollinen loppupdivamaéara on 25 vuoden paasta
o Valtuusasiat tasta péivésté.

o Valitut valtuusasiat

’ Voimassaoloaika
@ Voimassaolo
Alkupdivamaara Loppupdivamaara
5 ' Yhteenveto ja vahvistus
11.02.2023 10.02.2028

; " A
Valtuuksxenoh;eet@ gL == e S i i )
Kirjoita pdivamaara muodossa paivad.kuukausi.vuosi (pp.kk.vww)

Keskeytd < Edellinen ‘



8. YHTEENVETO JA VAHVISTUS

&« C Y & suomifi/valtuudet/pyyda-valtuutta ® % S » 0 2
g e S et . . Erkki Esimerkki  —
H Suomi.fi Hae Suomi.fistd C)\ Suomeksi (F1) B .
Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki
Etusivu > Valtuudet > Pyyda valtuuksia

1. Tarkista tiedot ja korjaa niita tarvittaessa. Voit
palata edellisiin kohtiin vasemmalta kohdasta

"Vaiheet” klikkaamalla otsikoita. m———————

2. Kun olet tarkistanut tiedot klikkaa

Pyyda valtuuksia

Erkki Esimerkki, asioit omana itsendsi

Vaiheet

o Osapuolet

o Valtuusasiat

o Valitut valtuusasiat
o Voimassaolo

@ Yhteenveto ja vahvistus

Valtuuksien ohjeet &

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Vaihe 5/5
Yhteenveto ja vahvistus

Tarkista, ettd valtuuksien tiedot ovat oikein, ja vahvista valtuuspyynnét.
Valtuudet on ryhmitelty valtuuttajien mukaan.

Valtuuttajia (1)

Erjan Esimerkki Ry 1valtuutta
Valtuuttaja Valtuutettu

Erjan Esimerkki Ry, 1234567-0 Erkki Esimerkki, henkilétunnus
Voimassaoloaika Valtuustyyppi

11.02.2023 - 11.02.2028 Asiointivaltuus

Avustushakemuksen tekeminen

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella
avustusten hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteitd, toimittaa

ne kasiteltdvaksi sekd peruuttaa hakemuksen.

Keskeytd ¢ Edellinen Vahvista valtuuspyynté —»




LAHETETTYJEN PYYNTOJEN TARKASTELU

Olet nyt valmis!

Voit tarkistaa omat valtuutuspyyntosi kohdasta:
LAHETETYT PYYNNOT
https://www.suomi.fi/valtuudet/lahetetyt-pyynnot

Valtuuttajan tulee viela tunnistautua seka hyvaksya pyyntosi

kohdasta:
VASTAANOTETUT PYYNNOT
https://www.suomi.fi/valtuudet/vastaanotetut-pyynnot

Valtuuspyynnon vastaanottaja (henkild) saa ilmoituksen
suomi.fi-viesteihin, jos han on ottanut ilmoitukset & viestit
kayttoonsa.

Jos vastaanottaja ei ole ottanut suomi.fi -viesteja kayttoon,
tulee sinun itse ilmoittaa valtuuspyynnosta yhdistyksen
puheenjohtajalle.

E Suomi.fi

Etusivu Tiedot ja palvelut

Etusivu > Valtuudet > Ldhetetyt p‘,",':mo'tl

Viestit

2 % S » 0O a

Q

Valtuudet Rekisterit

Henkilokohtaiset valtuudet

Erkki Esimerkki, asioit omana itsenasi

Erkki Esimerkki —
KIRJAUDU ULOS VALIKKO

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Anna tai pyyda valtuuksia

88 ANNAVALTUUKSIA

88 PYYDA VALTUUKSIA

Voimassaolevat

ANNETUT VALTUUDE

SAADUT VALTUUDET

Valtuuspyynnét

VASTAANOTETUT PYYNNOT

I LAHETETYT PYYNNOT

Lahetetyt pyynnét

Néet listalla ne, joilta on pyydetty asiointivaltuuksia. Valtuudet ovat voimassa

vasta, kun valtuuttaja on ne vahvistanut. Voit rajata listaa erilaisilla

hakuehdoilla.

Haku

Hae nimell3, tunnisteella, valtuuden tarkenteella tai valtuusasiaan liittyvalla

hakusanalla

. N&ytd enemmaén hakuehtoja

Kayta valintakoria @

Arkisto

PAATTYNEET VALTUUDET

Ohjeet

TUTUSTU VALTUUSASIOIHIN (3

VALTUUKSIEN OHJEETF

1 valtuuttaja

O

Valtuuttaja

Valtuudet

Erjan Esimerkki Ry
1234567-0



https://www.suomi.fi/valtuudet/lahetetyt-pyynnot
https://www.suomi.fi/valtuudet/vastaanotetut-pyynnot

MISTA SAAT TARVITTAESSA APUA?

Henkiloasiakkaat voivat kysya apua Digi- ja vdestotietoviraston kansalaisneuvonnasta
*  +358295000 (pvm/mpm)

maanantai-perjantai 8.00-21.00

lauantai 9.00-15.00

*  Yritys- ja yhteisdasiakkaat voivat kysya apua:
. Digi- ja vaestotietoviraston organisaatioiden asiakaspalvelusta
0295535115 (pvm/mpm)
*  Arkisin klo 10.00-15.00
* organisaatiopalvelut@dvv.fi

. Yritys-Suomi-puhelinpalvelusta
0295020500 (pvm/mpm)
. Arkisin klo 9.00-16.15

Miten muutat yrityksen hallitustietoja? Katso YTJ:n video: https://www.youtube.com/watch?v=zKbUictziKc
ja tee muutosilmoitukset osoitteessa: https://ytj.fi/

PRH:n yhdistys- ja saatidasioiden asiakaspalvelun tavoitat puhelimitse arkisin klo 9-15. Puh. 029 509 5959

Voit seurata limoituksesi (yhdistysasiat) kasittelyaikoja osoitteesta: JYVAS KY LA .

https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/kasittelyaika ja oman ilmoituksen kasittelyn seuranta.html



https://www.kansalaisneuvonta.fi/fi-FI
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neuvonta/organisaatioiden-asiakaspalvelu
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tuki-ja-neuvonta/yritys-suomi-puhelinpalvelu
https://www.youtube.com/watch?v=zKbUictziKc
https://ytj.fi/
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/kasittelyaika_ja_oman_ilmoituksen_kasittelyn_seuranta.html
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TEKNISET PULMATILANTEET

Kysymys:

e
|
<
\» iy

Mita teen jos en paadse tunnistautumaan ja ruutuun i

Vastaus:
Tyhjenna selaimen valimuisti ja poista evasteet. Vaihtoehtoisesti voit kokeilla kdyttaa selainta jolla et ole viela
tunnistautunut suomi.fi-sivulle. Internet Explorerin kayttoa ei suositella.

Jos asia ei korjaannu, voit toimittaa kansalaisneuvonnalle tarkat kuvaruutukaappaukset joissa nakyy aika ja paivamaara
seka tieto kaytetyn internet selaimen versiosta. Laheta kysymykset ja mahdolliset kuvakaappaukset osoitteeseen

palveluneuvoja@kansalaisneuvonta.fi i

Lisaa palvelukanavia I6ydat osoitteesta: https://kansalaisneuvonta.fi/fi-Fl
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